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 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1. Предмет и цели регулирования закупочной деятельности 

1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд областного бюджетного учреждения социального обслуживания «Батецкий комплексный центр социального обслуживания населения» (далее – Положение) регулирует отношения, регламентирующие закупочную деятельность бюджетного учреждения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон о закупках) и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации в области закупки товаров, работ, услуг (далее – закупка).

2. Положение разработано с целью эффективного использования денежных средств бюджетного учреждения (далее – заказчик, учреждение) и средств, поступающих заказчику из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупок. 

3. Положение устанавливает общие принципы закупки и основные требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

4. Положение не регулирует отношения, связанные с

4.1. куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

4.2. приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

4.3. осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

4.4. закупкой в области военно-технического сотрудничества;

4.5. закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

5. Основные понятия и определения, используемые в Положении.

Закупка – совокупность осуществляемых в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действий организатора закупки, направленных на заключение и исполнение договоров по приобретению  товаров, работ, услуг для нужд Заказчика. 

Продукция - товары, работы, услуги, приобретаемые Учреждением.


Способ закупки - процедура, в результате проведения которой организатор закупки производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в документации о закупке.

Заявка на участие в закупке (лоте) – комплект документов, содержащий подтверждение согласия участника закупки участвовать в закупке на условиях, указанных в извещении и документации о закупке (далее - заявка).

Официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках товаров, работ, услуг, определенный в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

Официальный сайт Учреждения - сайт Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: батецкий-цсо.рф.

Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме.


Оператор электронной площадки - юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме.

Лот – установленная извещением и документацией о закупке часть предмета закупки, обособленная Учреждением по определенным признакам, которой присвоен индивидуальный порядковый номер и установлена отдельная начальная (максимальная) цена договора, срок и иные условия исполнения договора. Участник закупки подает заявку на участие в закупке в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

Торги – способ закупки, проводимой в форме конкурса или аукциона.
Гражданско-правовой договор Учреждения (договор) – договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенный от имени Учреждения в целях обеспечения нужд Учреждения (далее - договор).

Заказчик (Организатор закупки, учреждение) – автономное учреждение либо  юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которые на основе договора с учреждением от его имени и за его счет организуют и проводят закупки.

Участник закупки (участник размещения заказа) – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют установленным требованиям, подавшие заявку на участие в процедуре закупки.

Комиссия по проведению закупок (закупочная комиссия) – коллегиальный орган, созданный Учреждением для проведения процедур закупки в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

6. Вопросы и решения, входящие в компетенцию заказчика, но не отнесенные настоящим Положением к компетенции коллегиального органа (комиссии по проведению закупок), разрешаются (принимаются) директором учреждения либо лицом, исполняющим обязанности директора учреждения. Термины настоящего Положения «руководитель учреждения» и «директор учреждения» идентичны. 
1.2. Основные принципы закупки товаров, работ, услуг для нужд автономного учреждения

1. Под закупкой товаров, работ, услуг для нужд заказчика понимаются осуществляемые в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действия заказчика по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними гражданско-правовых договоров в любой форме на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика (далее – договор). 

2. Под нуждами заказчика понимаются обеспечиваемые за счет средств поступающих заказчику из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных источников финансирования потребности заказчика в товарах, работах, услугах, необходимых для осуществления соответствующих функций и полномочий.

3. При закупке заказчики руководствуются следующими принципами:

3.1. информационная открытость закупки;

3.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;

3.4. отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизменяемых требований к участникам закупки.

1.3. Информационное обеспечение закупки

1. Заказчик осуществляет свою закупочную деятельность в соответствии с настоящим Положением, размещенным на сайте заказчика: батецкий-цсо.рф. С 01.01.2014 Заказчик размещает Положение на официальном интернет-сайте www.zakupki.gov.ru 
2. Положение, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня их утверждения Директором учреждения.

3. Закупка осуществляется на основе принципов равноправия, отсутствия необоснованных ограничений и не измеряемых требований к участникам закупки. Доступ к информации о закупке на сайте осуществляется без взимания платы.

4. Заказчик размещает на официальном сайте План закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Формирование плана закупки и его размещение на официальном сайте осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. До установления такого порядка формирование плана закупки осуществляется в соответствии со ст.5  настоящего Положения и Приложением №1.
5. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается на период от 5 до 7 лет с 01.01.2015.

6. Заказчик обязан ежемесячно размещать на официальном сайте сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупок.
7. Заказчик вправе не размещать на официальном интернет-сайте сведения о закупке на сумму не выше 100 000 рублей (в случае, если годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов рублей, заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 000 тысяч рублей).

8. Заказчик вправе направить сведения об участниках закупок, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках, с которыми по решению суда расторгнуты договоры по причине допущения существенных нарушений, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков в соответствии с порядком направления заказчиками сведений о недобросовестных участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчиках), установленным Правительством Российской Федерации.

9. При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом о закупках и настоящим Положением, за исключением случаев, предусмотренных п.10 настоящей статьи. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

10. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации, а именно на:

10.1. конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

10.2. перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.
11. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

11.1. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

11.2. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

11.3. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с п.10 настоящей статьи.

1.4. Поручение осуществления полномочий заказчика третьим лицам
1. Заказчик вправе привлечь на основе договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) или индивидуального предпринимателя, которым поручить осуществление от имени заказчика и за счет его средств разработки документации, опубликования и размещения извещений о закупках и проведения закупок. При этом создание комиссии по осуществлению закупок, определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, конкурсной документации, документации об аукционе, определение условий торгов и их изменение, подписание договора осуществляется заказчиком. Выбор специализированной организации или предпринимателя осуществляется заказчиком путем заключения договора с единственным исполнителем. Специализированная организация или предприниматель не могут быть участником закупки, в соответствии с которым они осуществляют функции Заказчика. 

1.5. Планирование закупочной деятельности



1. Ежегодно, в срок до 15 ноября, руководители структурных подразделений заказчика предоставляют директору учреждения служебные записки с предложениями о закупках для нужд учреждения товаров, работ, услуг на следующий календарный год по направлениям своей деятельности, с указанием:

- обоснования проведения каждой закупки; 

- сроков проведения закупки  (указывается дата приобретения продукции) 
- перечня (наименований) и объема необходимой продукции, 
- способа и примерной цены закупки в соответствии с действующими в месте нахождения заказчика на продукцию ценами, 
- информации об основных (функциональных, технических, качественных и проч.) характеристиках закупаемой продукции и иные требования к ней;


2. Директор путем проведения соответствующих консультаций, с учетом мнения руководителей структурных подразделений, плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения на очередной год, а также с учетом показателей заключенного с департаментом социальной защиты населения Новгородской области Соглашения о предоставлении субсидии, принимает решение о включении закупки в план закупки бюджетного учреждения либо об отказе в таком включении. 

3. План закупки, утвержденный директором, размещается на официальном сайте в срок не позднее 1 месяца с момента утверждения плана финансово-хозяйственного деятельности учреждения. 

4. Форма Плана закупки предусмотрена Приложением №1 к настоящему Положению. В План закупки включаются следующие сведения: 

4.1. наименование товара, работы услуги, закупаемых для нужд заказчика;
4.2. способ закупки;

4.3. предполагаемая цена закупки;

4.4. планируемая дата закупки, 

4.5. срок действия договора, периодичность поставок;

4.6. иные сведения, определяемые Правительством Российской Федерации. 

5. После определения Правительством Российской Федерации порядка формирование плана закупки и его размещения на официальном сайте, положения указанной статьи будут применяться в части, не противоречащей соответствующему акту Правительства РФ. 
1.6. Принятие решения о проведении закупки

1. До размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке или до направления приглашений принять участие в закрытых закупках руководителем Заказчика или уполномоченным им лицом путем вынесения приказа принимается решение о проведении закупки.

2. В решении о проведении закупки указываются:

2.1. предмет, способ и существенные условия закупки (срок и место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), цена и порядок оплаты);

2.2. основные (функциональные, технические, качественные и проч.) характеристики закупаемой продукции и иные требования к ней;

2.3. сроки проведения закупочных процедур; 

2.4.
при необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки.

3. При осуществлении Заказчиком закупки у единственного поставщика, (подрядчика, исполнителя) заключение договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

4. В случаях, предусмотренных законодательством РФ, учреждение должно получить согласие собственника имущества учреждения на совершение сделки. 

1.7. Комиссии по проведению закупок
1. Для проведения закупок (за исключением закупок у единственного источника) создаются комиссии по проведению закупок.

2. Функциями Комиссии являются:

2.1.1. рассмотрение, оценка и сопоставление заявок и предложений поставщиков, требований к данным поставщикам, признание заявок и предложений соответствующими или не соответствующими требованиям закупочной документации;

2.1.2. принятие решений о выборе поставщика для заключения договора о закупках, а также об отклонении отдельных или всех заявок и предложений по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

2.1.3. принятие иных решений и осуществление иных полномочий, связанных с исполнением требований настоящего Положения.

2.2. Комиссия принимает решения, необходимые для осуществления выбора поставщика при проведении  процедур закупки, в том числе:

· о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки;

· о выборе победителя процедуры закупки;

· о признании процедуры закупки несостоявшейся.

2.3. Закупочная комиссия имеет право:

2.3.1 привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;

2.3.2. направлять конкурсные заявки и иные предложения поставщиков для подготовки заключений в самостоятельные структурные подразделения Заказчика и устанавливать обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;


2.3.3. получать в самостоятельных структурных подразделениях Заказчика документы и материалы, а также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении проектов договоров о закупках, конкурсной и иной документации, конкурсных заявок и предложений;
3. На основании приказа директора учреждения создается постоянно действующая Комиссия по закупкам бюджетного учреждения, в состав которой входит не менее пяти лиц, при этом количество работников учреждения должно быть не менее трех.  Возможно создание комиссии для осуществления конкретной закупки с количеством участников не менее трех, в том числе работников учреждения не менее двух. В приказе определяются состав и порядок работы комиссии, назначается председатель комиссии, которым может быть директор или лицо из числа руководящих работников учреждения, а также секретарь комиссии.
4. Если приказом о проведении конкретной закупки не создана соответствующая закупочная комиссия, полномочия комиссии осуществляет постоянно действующая Комиссия по закупкам бюджетного учреждения.
5. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее половины ее членов, а для комиссий с составом 3 человека – все ее члены. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. Каждый член комиссии имеет один голос. 

6. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки (предложения) на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки (предложения), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников процедур закупок), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере осуществления закупок должностные лица контролирующих органов.

 В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно путем вынесения приказа заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере осуществления закупок должностными лицами контролирующих  органов.

7. Замена члена комиссии допускается только по решению директора (исполняющего обязанности директора) учреждения. В случае отсутствия назначенного председателем комиссии директора учреждения (нахождения в отпуске, длительной командировке, нетрудоспособности), председателем комиссии становится исполняющий обязанности директора. При этом, если исполняющий обязанности директора сам являлся членом комиссии, он должен вынести приказ о назначении члена комиссии для достижения определенного пунктом 3 настоящей статьи необходимого количества ее членов.
8. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя комиссии является решающим.

9. Решения комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены комиссии, принявшие участие в заседании. Протоколы имеют следующие названия:
- протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе,
- протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе,

- протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе на первом (втором) этапе (в случае проведения двухэтапного конкурса),

- протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,
- протокол аукциона,

- протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений,

- протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе цен,  

- протокол об отказе от заключения договора,
- протокол заседания комиссии по проведению закупок.  

10. При проведении закупок переговоры заказчика, членов комиссии по проведению закупок в отношении конкретной закупки с заинтересованными лицами, участниками закупок не допускаются, если иное прямо не предусмотрено настоящим Положением.
1.8. Участники закупки

1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют установленным требованиям, подавшие заявку на участие в процедуре закупки.
2. Участники закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1.9. Договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 

1. Договоры на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  заключаются в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными  актами, с учетом настоящего Положения. Договоры могут быть срочными или на разовую закупку товаров, работ (услуг). 

2. Срочные договоры заключаются на срок, не превышающий трех лет, за исключением договоров, предметом которых является выполнение работ по строительству, реконструкции, реставрации, капитальному ремонту, обслуживанию и (или) эксплуатации объектов капитального строительства, а также образовательных (высшее и среднее профессиональное образование) услуг, научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, которые могут заключаться на срок, превышающий три года, в случае, если длительность производственного цикла выполнения данных работ, услуг составляет более трех лет. Сроки, на которые заключаются указанные договоры, а также иные виды гражданско-правовых договоров бюджетного учреждения на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые могут заключаться на срок, превышающий три года, и сроки, на которые они заключаются, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.

1.1. Настоящее Положение не распространяется на закупку однородных, постоянно приобретаемых для нужд учреждения товаров, работ, услуг, в случае, если срочным договором не предусмотрен объем поставок и в течение одного  квартала календарного года сумма оплат по отдельному наименованию продукции не превышает 100 тысяч рублей. При превышении в истекшем квартале указанной суммы расчетов и достаточных основаниях полагать, что сумма расчетов в следующем квартале также превысит 100 тысяч рублей, Заказчик обязан принять меры к проведению закупки с соблюдением процедур, установленных настоящим Положением. 
1.2. В случае, если специфика работы учреждения такова, что объемы закупок, в том числе однородной продукции, нельзя спланировать, закупки могут производиться без процедуры извещения о закупке на основании разовых договоров при условии, что цена договора не превысит 100 тысяч рублей. 
1.3. Договоры, предметом которых является разовое приобретение товаров, работ услуг, заключаются с соблюдением процедуры извещения о закупке, если начальная (максимальная) цена таких договоров превысит 100 тысяч рублей. По решению директора учреждения данная процедура может быть применена и к закупкам с меньшей ценой. 
 
2. После определения победителя конкурса, аукциона или победителя в проведении запроса предложения (цен), заказчик обязан отказаться от заключения договора с победившим участником закупки, если победивший участник уклонился от заключения договора, либо в срок, предусмотренный для заключения договора, заказчик установил факт:

2.1. проведения ликвидации участника конкурса, участника аукциона, участника размещения заказа путем запроса предложений (цен) – юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника конкурса, участника аукциона, участника размещения заказа путем запроса предложений (цен) – юридического  лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.2. приостановления деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2.3. предоставления участником заведомо ложных сведений, содержащихся в соответствующих документах;

2.4. нахождения имущества участника под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

2.5. наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса, аукциона или победителем в проведении запроса предложений (цен) либо при уклонении победившего участника закупки от уклонения договора заказчиком не позднее одного рабочего дня, следующего за днем установления фактов, предусмотренных п.2 настоящей статьи и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Протокол подписывается заказчиком в день составления такого протокола. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте, в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает один экземпляр протокола лицу, с которым заказчик отказывается заключить договор.

4. Заказ признается размещенным со дня заключения договора.

5. Цена договора является твердой. Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной договором, за исключением случаев заключения договора на энергоснабжение и коммунальные услуги. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения договора.

6. При исполнении договора не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7. В случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов) на товары, работы, услуги субъектов естественных монополий, цен и тарифов в области газоснабжения, тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса заказчик при исполнении договора обязан изменить цену такого договора соответственно размеру изменения тарифов на соответствующие товары и услуги организаций коммунального комплекса, цен и тарифов в области газоснабжения, цен (тарифов) на товары, работы, услуги субъектов естественных монополий.

8. В случае перемены заказчика по договору права и обязанности заказчика по такому договору переходят к новому заказчику в том же объеме и на тех же условиях.

9. При исполнении договора по согласованию заказчика с поставщиком допускается поставка товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. В этом случае в реестр контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, вносятся соответствующие сведения.

10. При заключении договора на поставку энергетических ресурсов проект такого договора, направляемый заказчиком поставщику, должен быть основан на объеме потребления энергетических ресурсов. 

11. При размещении заказа на комплекс работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства начальная (максимальная) цена договора определяется на весь срок выполнения таких работ исходя из их цены в течение соответствующих лет планируемого периода исполнения договора.

11.1 Настоящее Положение не распространяется на работы по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства, начальная (максимальная) цена договора которых не превышает 100 тысяч рублей.
12. Расторжение договора, заключенного по результатам закупки с процедурой извещения, допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

13. В случае расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому договору заказчик вправе заключить договор с участником размещения заказа, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор при уклонении победителя торгов или победителя в проведении запроса предложения (цен) от заключения договора, с согласия такого участника размещения заказа. Если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по договору, ранее заключенному с победителем конкурса, аукциона или победителем в проведении запроса предложений (цен). При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.

13.1. При неисполнении или ненадлежащем исполнении поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств, в случаях, не терпящих отлагательства, когда такое неисполнение или ненадлежащее исполнение может повлечь крайне неблагоприятные последствия для заказчика или третьих лиц, заказчик вправе заключить договор с любым лицом на приобретение товаров, работ, услуг в объемах, необходимых для предотвращения такой ситуации, после чего потребовать у поставщика  (исполнителя, подрядчика) дальнейшего исполнения обязательств, а свои расходы, понесенные в связи с предотвращением неблагоприятной ситуации, отнести на счет поставщика (исполнителя, подрядчика). 
14. В случае просрочки исполнения заказчиком обязательства, предусмотренного договором, другая сторона вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного договором срока исполнения обязательства (части обязательства). Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) в месте нахождения заказчика ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

15. В договор включается обязательное условие об ответственности поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного договором.

16. В случае просрочки исполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательства, предусмотренного договором, заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного договором срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается договором в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) в месте нахождения заказчика ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Поставщик (исполнитель, подрядчик) освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине заказчика.

17. В договор включается обязательное условие о порядке осуществления заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в таком договоре. Для проверки соответствия качества поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным договором, заказчик вправе привлекать независимых экспертов.

1.10. Национальный режим в отношении товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами

При закупках к товарам, происходящим из иностранного государства или группы иностранных государств, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, применяется национальный режим, предусматривающий, что такие товары, работы, услуги допускаются для целей размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на равных условиях с товарами российского происхождения, работами, услугами, выполняемыми, оказываемыми российскими лицами, если иное не установлено международным контрактом Российской Федерации, настоящим Федеральным законом или иными федеральными законами.

1.11. Реестры  договоров, заключенных по итогам закупок

1. Заказчик осуществляет ведение  реестра  заключенных  договоров

2. В реестре договоров должны содержаться следующие сведения:

2.1. наименование заказчика;

2.2. способ размещения заказа;

2.3. дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора;

2.4. дата заключения договора;

2.5. предмет, цена договора и срок его исполнения;

2.6. наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, идентификационный номер налогоплательщика (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);

2.7. сведения об исполнении договора.

3. Ведение реестра может быть поручено постоянно действующей Комиссии по проведению закупок. 

1.12. Начальная (максимальная) цена договора

1. Для установления начальной (максимальной) цены договора источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр контрактов, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе заказчика, в том числе по договору, и иные источники информации. Заказчик вправе осуществить свои расчеты начальной (максимальной) цены договора

2. В конкурсной документации, документации об аукционе, извещении о проведении запроса предложений, запроса цен указывается обоснование начальной (максимальной) цены договора, содержащее полученные заказчиком информацию или расчеты и использованные заказчиком источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в сети «Интернет» или иного указания.

3. Размещение на официальном сайте конкурсной документации, документации об аукционе, извещения о проведении запроса предложений (цен), в которых указываются обоснование начальной (максимальной) цены договора признается добросовестным исполнением требований настоящей статьи.

4. Правительство Российской Федерации вправе устанавливать порядки формирования начальных (максимальных) цен контрактов на отдельные виды товаров, работ, услуг для целей включения таких цен в конкурсную документацию, документацию об аукционе, в извещение о проведении запроса цен, в том числе устанавливать закрытый перечень источников информации о ценах товаров, работ, услуг.

1.13. Способы закупки


1.
Приобретение продукции осуществляется Заказчиком следующими способами: 



1.1. конкурс; 


1.2. аукцион; 


1.3. запрос предложений; 


1.4. запрос котировок; 


1.5. закупка у единственного участника (поставщика, подрядчика, исполнителя).

2.
Открытый конкурс и открытый аукцион применяются при закупках любой продукции без ограничения суммы закупки. Иные способы закупки применяются в случаях и при соблюдении условий, предусмотренных настоящим Положением.

3. При проведении процедур закупки какие-либо переговоры Заказчика с участником закупки не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.

4. Закупка считается проведенной со дня заключения договора. 


1.14. Требования к участникам закупки

1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:


1.1. соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;


1.2.  непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


1.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;


1.4.  отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.


2. Заказчик вправе установить к участникам закупки, также следующие требования: 


2.1. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;


2.2. отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, оказание услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд».


3. При проведении торгов Заказчик вправе установить квалификационные требования к участникам закупки, а именно:

3.1. наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

3.2. положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

3.3.  иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

Квалификационные требования должны быть выражены в измеряемых единицах, например, 

- наличие опыта оказания аналогичных услуг  в течение определенного количества времени, 

- наличие опыта выполнения аналогичных работ на сумму не менее определенной суммы, 

- наличие в собственности или на праве аренды производственных мощностей, техники и оборудования 

4. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

5. Комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, указанным в настоящей статье. 


1.15. Содержание извещения о закупке


1. В извещении о закупке указываются следующие обязательные сведения:
1.1. способ закупки;

1.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;


1.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;


1.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;


1.5. сведения о начальной цене договора (цене лота);


1.6. срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

1.7. место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки.
2. В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции.

3. Извещениям о закупках присваиваются порядковые номера от единицы и выше, в порядке размещения извещений на официальном сайте. При этом номер последнего извещения году должен соответствовать общему количеству размещенных извещений о закупках за календарный год.  В случае, если Заказчик отказался от размещения заказа после размещения извещения, нумерация извещений не меняется.
        1.16. Содержание документации о закупке


1. В документации о закупке указываются следующие сведения: 


1.1. установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;


1.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;


1.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;


1.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;


1.5. сведения о начальной цене договора (цене лота);


1.6. форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;


1.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);


1.8. порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;


1.9. требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;


1.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;


1.11 место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса); 


1.12. место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;


1.13. условия допуска к участию в закупке;


1.14. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с Положением о закупке; 


1.15. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с Положением о закупке;


1.16 размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;


1.17 размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;


1.18 сведения о возможности проведения постквалификации и порядок ее проведения;


1.19. сведения о возможности проведения переторжки (регулирования цены) и порядок ее проведения. При проведении процедуры закупки документация о закупке может предусматривать право Заказчика предоставить участникам закупки возможность добровольно повысить рейтинг своих заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке либо в предложении) цены договора, а в случае проведения аукциона на право заключить договор – путем повышения цены договора (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений заявки без изменений. Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о закупке. 
2. Если иное не определено в документации о закупке,  критериями оценки предложений поставщиков и выбора победителя являются: 

2.1. предложенная участником закупки цена договора;

2.2. функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг; 

2.3. квалификация участников конкурса;

2.4. расходы на эксплуатацию товара; 

2.5. расходы на техническое обслуживание товара; 

2.6. сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

2.7. срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; 

2.8. объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг. 

Значимость критериев и порядок оценки указываются в документации закупочной процедуры.

3. В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в документации о закупке отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции. В отношении каждого лота заключается отдельный договор. 

2. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

  2.1. Конкурс на право заключить договор

1. Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации. Заявке победителя конкурса присваивается первый номер (№1).

2. Конкурс может быть открытым или закрытым, одноэтапным и двухэтапным. Форма  проведения  конкурса  определяется Заказчиком.

3. Не допускается взимание с участников размещения заказа платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации и  предоставление проектной, сметной (проектно-сметной) документации.

4. Комиссией может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в конкурсе). В случае , если Комиссией установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в конкурсной документации. Размер и форма обеспечения указываются в конкурсной  документации.

5. Одноэтапный конкурс проводится в следующей последовательности:

5.1. размещение на официальном сайте извещения, документации о закупке, проекта договора;

5.2. подача и прием заявок на участие в конкурсе;

5.3. проведение процедуры вскрытия конвертов;

5.4. рассмотрение поданных заявок и определение круга участников, допущенных к проведению конкурса и участников, в допуске к участию в конкурсе которым отказано;

5.5. оценка и сопоставление заявок, определение победителя конкурса;

5.6. подписание договора с победителем конкурса.

2.2. Извещение о проведении открытого конкурса

1. Извещение о проведении открытого конкурса  размещается заказчиком на официальном сайте не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 
2. Заказчик также вправе опубликовать извещение о проведении открытого конкурса в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации.

3. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

3.1. форма торгов;

3.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор невозможно определить необходимое количество товара,  объем работ, услуг;

3.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

3.5. срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;

3.6. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса.

4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее чем за три дня  до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В  течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются заказчиком  на официальном сайте в извещении о проведении открытого конкурса. 

5. Заказчик,  разместивший на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса  размещается заказчиком на  следующий  рабочий день после принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком  вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик  возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

2.3. Содержание конкурсной документации

1. Конкурсная документация  разрабатывается  заказчиком или лицами, указанными в ст.4 Положения, и утверждается заказчиком. 
2. Конкурсная документация должна содержать требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

3. В конкурсную документацию  могут  включаться требования к производителю товара, к участнику размещения заказа (в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы), а также требования к его деловой репутации, требования о наличии у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора.

4. Конкурсная документация может  содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, информации, работам, услугам, если такие требования не влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа. 

5. Конкурсная документация должна содержать:

5.1.  требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе и инструкцию по ее заполнению;

5.2. требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;

5.3. требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

5.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5.5. форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

5.6. порядок формирования цены договора  (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

5.7. сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

5.8. порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

5.9 сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;

5.10. сведения о возможности заказчика заключить договор с несколькими участниками размещения заказа при размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в конкурсной документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа), с указанием количества таких договоров. 

5.11. порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем  размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса.

5.12. требования к участникам размещения заказа;

5.13. порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;

5.14. формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации;

5.15. место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

5.16. критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

5.17. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

5.18. размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;

5.19. размер обеспечения исполнения договора, форма, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора; 

5.20. срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор. Указанный срок должен составлять не более чем пять рабочих дней.

6. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора.

7.Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

2.4. Порядок предоставления конкурсной документации

1. В случае проведения открытого конкурса заказчик обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте.

2. Со дня  размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления, обязан предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником размещения заказа платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса. Размер платы  за  предоставление  конкурсной  документации  устанавливается в конкурсной документации.

3. Предоставление конкурсной документации до опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

2.5. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений

         1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Разъяснения положений конкурсной документации производятся, если указанный запрос поступил заказчику не позднее, чем за  три дня до окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. В противном случае заявителю направляется мотивированный отказ в даче разъяснений. 
2. В течение трех рабочих дней со дня поступления запроса о разъяснении положений конкурсной документации от участника размещения заказа такое разъяснение должно быть направлено автору запроса и размещено заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за три  дня  до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В  течение одного дня с момента утверждения руководителем Учреждения  такие изменения  размещаются заказчиком на официальном  сайте. 

2.6. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование  конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица). 
Конверты с заявками на участие в закупках сдаются в канцелярию (секретарю) учреждения либо лицу, указанному в конкурсной документации. На конверте с заявкой ставится дата и время поступления заказчику заявки. Все исправления на конверте должны быть заверены лицом, принявшим заявку.  Лицу, сдавшему заявку, выдается расписка в получении конверта, в которой указывается дата, время поступления заявки заказчику, название закупки, номер и дата извещения о закупке, ставится оттиск печати заказчика и подпись принявшего заявку работника и лица, подавшего заявку с указанием его фамилии, имени и отчества, установленных по удостоверению личности. Расписка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, второй – передается лицу, подавшему заявку. Открытые, поврежденные конверты с заявками не принимаются. При наличии повреждений конверта с заявкой лицо, принимающее заявку, обязано разъяснить лицу, подающему заявку, о необходимости помещения заявочной документации в конверт, не имеющий повреждений.

Конверты с заявками передаются председателю комиссии по проведению закупок.  Председатель комиссии обязан обеспечить хранение конвертов, не допускающее их вскрытие либо иное повреждение до начала процедуры вскрытия конвертов.

3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать: 
3.1. сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

3.1.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

3.1.2. полученную не ранее чем за шесть месяцев до обозначенного в извещении о проведении закупки дня окончания приема заявок выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до обозначенного в извещении о проведении закупки дня окончания приема заявок выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до обозначенного в извещении о проведении закупки дня окончания приема заявок;

3.1.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3.1.4 документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

3.1.5. копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

3.1.6 решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

3.2. предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги,  работ и документальное    обоснование цены. Требования к документальному обоснованию цены указываются в конкурсной документации;

3.3. документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

3.3.1. документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения, для индивидуальных предпринимателей (физических лиц) – платежное поручение или банковская квитанция);

3.3.2. копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным  конкурсной документацией.
4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

5. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

6. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками, за 1 час  до  начала  процедуры  вскрытия  конвертов.

8. Заказчик, участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Председатель комиссии,  осуществляющий хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе,  не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

9. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном  настоящим  Положением. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом договор заключается с участником размещения заказа, подавшим указанную заявку, на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником размещения заказа в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком  было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения договора  денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

12. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе  подана только одна заявка на участие в конкурсе,  Комиссия  вправе не  применять  положения  п.11 настоящей  статьи,   и  объявить  повторную процедуру  размещения  заказа.
2.7. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

1. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе  в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе  осуществляются в один день.

2. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3. Комиссия при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляет следующие сведения: наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. Данные сведения заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется секретарем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком  в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте. 

5. Конверты с заявками, полученные после окончания срока приема заявок на участие в конкурсе, вскрываются в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес юридического лица или сведения о месте жительства для физического лица, направившего заявку. Поступившие после окончания срока приема заявок конверты с заявками в тот же день высылаются со всей содержащейся в них заявочной документацией направившим их лицам. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
2.8. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным настоящим Положением. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.


2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией по проведению закупки оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 
3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения  заявок на участие в конкурсе.

4. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.
4.1. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. При этом заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся, за исключением участника размещения заказа, признанного участником конкурса. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются указанному участнику конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.

5. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения  заявок на участие в конкурсе обязан передать такому участнику конкурса второй экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора или  требовать внесения  изменений  в  договор. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются такому участнику конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. Договор должен быть заключен не позднее пяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения  заявок на участие в конкурсе.  При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения договора  денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

6. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (ст.25 Положения) не составляется, а в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе указываются условия, предложенные указанным участником и решение о заключении с ним договора.

2.9. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

1. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать двадцати пяти дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в  соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

3. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе,  Комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по цене договора  и иным критериям, указанным в конкурсной документации. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

8) иные  критерии.

4. Комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено содержащимся в конкурсной документации порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5. При этом значимость  критериев, их  содержание  устанавливается  в конкурсной документации, исходя из предмета  размещения  заказа в зависимости от видов товаров, работ, услуг. 

6. Порядок оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается в конкурсной документации. 

7. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

8. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.


9. Заказчик вправе потребовать от любого участника конкурса прохождения постквалификации – подтверждения его соответствия квалификационным требованиям перед выбором победителя. Постквалификация проводится по критериям, указанным в предквалификационной документации (если проводился предварительный квалификационный отбор) или конкурсной документации. Возможность проведения постквалификации и порядок ее проведения указываются в конкурсной документации. Заявка участника конкурса, не отвечающего необходимым требованиям, должна быть отклонена, а закупочная комиссия может продолжить отбор победителя среди участников, заявки на участие которых имеют наименьшие порядковые номера.


10. Комиссия по проведению закупок ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявках на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена Комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок, а также сведения об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол составляется в двух экземплярах, подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, представителем Заказчика и победителем конкурса и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 
Протокол подписывается всеми присутствующими членами  Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Заказчик  в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и договор, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол размещается на официальном сайте заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 

11. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок  на участие в конкурсе или протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе обязан возвратить средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали, но не стали победителями конкурса и не  заняли второе  место по  итогам конкурса.

12. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации  хранятся заказчиком не менее чем три года.

2.10. Заключение договора по результатам проведения конкурса

1. Договор  должен быть заключен не позднее чем через пять рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а при проведении закрытого конкурса со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор  с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, либо признать  конкурс  несостоявшимся и  объявить повторную  процедуру размещения заказа. Заказчик имеет  право заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса в случаях, предусмотренных настоящим  Положением.  

 При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения от заключения договора победителя конкурса или участника, заявке которого присвоен второй номер, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. В случае уклонения от заключения договора участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, признать  конкурс  несостоявшимся и  объявить повторную  процедуру размещения заказа. 

3. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. В случае, если договор  заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, заказчик самостоятельно исчисляет, удерживает из дохода физического лица и перечисляет в соответствующий бюджет сумму налога на доходы физических лиц. 
4. В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор  заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор  обеспечения в размере обеспечения исполнения договора, указанного в конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения договора определяется Комиссией. Если победителем конкурса или участником конкурса, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора  не требуется.

5. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются победителю конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

2.11. Особенности проведения двухэтапного конкурса


1. Конкурс может проводиться в два этапа, если в силу сложности продукции или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции (иные договорные условия) либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей заказчика и выбрать наилучший из них. 


2. К проведению открытого двухэтапного конкурса настоящее Положение применяется с учетом особенностей настоящей статьи.


3. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют заявки на участие в конкурсе по первому этапу, содержащие сведения о технических, функциональных и качественных характеристиках предлагаемой продукции, соответствующей первоначальным требованиям конкурсной документации первого этапа, без указания цены договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным в конкурсной документации первого этапа требованиям. Участник закупки вправе предоставить в заявке на участие в конкурсе на первом этапе сведения о примерной цене договора, предварительные сметные расчеты и другие сведения в качестве справочного материала. 


4. В конкурсной документации первого этапа дополнительно к сведениям, предусмотренным статьей 16 Положения, должно быть указано:

4.1. что по результатам первого этапа требования заказчика, указанные в конкурсной документации первого этапа (как в отношении закупаемой продукции, так и участников закупки), могут существенно измениться;

4.2. при составлении конкурсной документации второго этапа заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая требования к закупаемой продукции, а также первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;

5.  Процедура публичного вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе на первом этапе может не проводиться.

6. Комиссия по проведению закупок рассматривает участников закупки на предмет соответствия требованиям конкурсной документации первого этапа, а поданные ими предложения на предмет дальнейшего формирования заказчиком конкурсной документации второго этапа. Подача на первом этапе предложений о технических, функциональных и качественных характеристиках продукции, не отвечающих требованиям конкурсной документации первого этапа, не может служить основанием для отказа участнику закупки в допуске к участию во втором этапе. При этом Комиссия не допускает ко второму этапу конкурса участников закупки, не соответствующих требованиям, установленным заказчиком в конкурсной документации первого этапа, при условии их несоответствия также требованиям, которые предполагаемо, будут установлены в конкурсной документации второго этапа.

7. На первом этапе Комиссия вправе проводить переговоры с любым участником закупки по любому положению заявки на участие в конкурсе по первому этапу, как до, так и после вскрытия конвертов с заявками. По результатам переговоров с участниками закупки Комиссия в течение 30 дней с момента вскрытия конвертов с заявками должна подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, а заказчик – конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации второго этапа могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также первоначально установленные критерии оценки и сопоставления конкурсных заявок. Конкурсная документация второго этапа доводятся до сведения участников закупки путем ее размещения на официальном сайте. Одновременно с конкурсной документацией второго этапа на официальном сайте должен быть размещен перечень участников, допущенных ко второму этапу.

8. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются лишь те участники размещения заказа, которые были допущены Комиссией к участию во втором этапе. 

9. На втором этапе участники закупки представляют заявки на участие в конкурсе по второму этапу, содержащие итоговое технико-коммерческое предложение, включая цену договора. 
10. Участник, не желающий представлять заявку на участие в конкурсе на втором этапе, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе и потребовать возврата денежных средств, перечисленных в обеспечение участия в конкурсе.

11. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям закупочная комиссия вправе воспользоваться сведениями первого этапа, если требования в этой части не изменились. Документы, предусмотренные п.3.1.2 ст.22 Положения, должны быть получены не ранее указанного данном пункте срока. В конкурсной документации второго этапа может содержаться требование о подтверждении соответствия участников закупки данным требованиям путем предоставления участниками закупки соответствующих документов в составе заявки на участие в конкурсе на втором этапе.

2.12. Особенности проведения закрытого конкурса

1.  Решение  о  проведении  закрытого  конкурса  принимается  Комиссией  по  согласованию с  руководителем   учреждения.

2. При проведении закрытого конкурса  настоящее  Положения применяется с учетом особенностей, предусмотренных настоящей статьей.

3. При проведении закрытого конкурса извещение о проведении закрытого конкурса не требуется. Конкурсная документация и изменения, внесенные в конкурсную документацию, а также разъяснения конкурсной документации не подлежат  размещению  в  средствах  массовой  информации и  в сети "Интернет".  Заказчик  направляет в письменной форме приглашения принять участие в закрытом конкурсе лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением и способным осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом конкурса. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, указанные в  статье  14  настоящего Положения. Минимальный  срок направления  приглашения - пять дней до даты  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

 4. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе может состояться ранее даты, указанной в конкурсной документации, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения принять участие в закрытом конкурсе.

5. При проведении закрытого конкурса не допускается направление запросов о разъяснении положений конкурсной документации и предоставлении таких разъяснений в форме электронных документов. Разъяснения положений конкурсной документации должны быть доведены в письменной форме заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена конкурсная документация, с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется в одном  экземпляре, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется в двух экземплярах. В сроки, установленные настоящим Положением для размещения одноименных протоколов на официальном сайте при процедуре проведения открытого конкурса, составленные при проведении закрытого конкурса протоколы должны быть доступны участникам размещения заказа на основании их письменного заявления по месту нахождения Заказчика.  Заказчик, не позднее, чем через три дня с момента подписания  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закрытом конкурсе направляет один  экземпляр  данного  протокола  победителю  конкурса. 
7. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (ст.25 Положения) не составляется, а в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе указываются условия, предложенные указанным участником и решение о заключении с ним договора.

         2.13. Последствия признания конкурса несостоявшимся


1. В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен, заказчик  вправе объявить о проведении повторного конкурса либо  может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных конкурсной документацией.

    
2. В случае  проведения повторного конкурса заказчик вправе изменить условия конкурса.

3. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

3.1. Аукцион на право заключить договор

1. Под аукционом на право заключить договор понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или – если  при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, – наиболее высокую цену договора 

2. Аукцион может быть открытым или закрытым. Форма  проведения  аукциона определяется  руководителем  учреждения. 

3. Не допускается взимание с участников размещения заказа платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление документации об аукционе.

4. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе устанавливается Комиссией. В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в документации об аукционе.

3.2. Извещение о проведении открытого аукциона

1. Извещение о проведении открытого аукциона размещается заказчиком  на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

2. В извещении о проведении открытого аукциона наряду со сведениями, указанными в п.1 ст.15 Положения,  должны быть указаны следующие сведения:

1) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком, если такая плата установлена;

2) место, дата и время проведения аукциона.

3. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона не позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются заказчиком на официальном сайте. 

4. Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона  размещается заказчиком  на  официальном  сайте в течение одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения таких заявок, по письменному требованию участников размещения заказа, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона. 

3.3. Документация об аукционе

1. Документация об аукционе  утверждается  руководителем заказчика.
2. Документация об аукционе должна содержать требования, установленные заказчиком  к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. Документация об аукционе может содержать требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара, либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении,  а  также иные требования,  необходимые  заказчику.

3.  Документация об аукционе может содержать указание на товарные знаки. 

4. В случае проведения аукциона на право заключить договор на поставку печатных изданий документация об аукционе может содержать указание на наименование печатного издания, автора (при его наличии).

5. Документация об аукционе  должна содержать следующие сведения:

5.1.  требования к содержанию, составу, оформлению и форме заявки на участие в аукционе  и инструкцию по ее заполнению;

5.2. изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, и такой образец или макет не может быть приложен к документации об аукционе;

5.3. порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона. 

5.4. порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе. 

5.5. формы, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе;

5.6. шаг аукциона;

5.7. место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;

5.8. место, дата и время проведения аукциона;

5.9. срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор. Указанный срок должен составлять не более пяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. 

5.10. размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в аукционе;

5.11. размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. 

6. В случае, если в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, к документации об аукционе может быть приложен такой образец или макет товара. 

7. К документации об аукционе должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

8. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона.

9. Документация об аукционе предоставляется в порядке, установленном извещением о проведении аукциона.
 3.4. Разъяснение положений документации об аукционе и внесение в нее изменений

         1. Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, заказчику запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик  обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за три дня до окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса о разъяснении положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено заказчиком на официальном сайте и направлено автору запроса с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за три  дня  до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В  течение одного дня с момента утверждением руководителем Учреждения  такие изменения  размещаются заказчиком на официальном  сайте. 

3.5. Порядок подачи заявок на участие в аукционе

1. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

2. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

2.1. сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

2.1.1. наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2.1.2. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

2.1.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы – руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий, связанных с участием в аукционе, от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

2.1.4. копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

2.1.5. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

2.2. сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. 

2.3. сведения о начальной (максимальной) цене договора, которую предлагает  участник размещения  заказа и ее документальное обоснование. Требования к документальному обоснованию цены указываются в документации об аукционе;
2.4. документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:

2.4.1. документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, имеющих расчетный счет) либо банковскую квитанцию (для физических лиц) и или их копии);

2.4.2 документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в статье 14 настоящего Положения в случае, если такие требования предусмотрены документацией об аукционе.

3. В заявке на участие в аукционе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым к участнику  аукциона,  аукционной  документацией.

4. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

5. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме. 

6. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

7. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе, за один час до времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

8. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

9. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

10. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик  обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанному участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

12. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном настоящим  Положением. В случае, если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект договора, прилагаемого к документации об аукционе. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной цене договора (цене лота), предложенной участником в  заявке договора. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником размещения заказа в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе,  Комиссия  вправе не  применять  положения  п.10  настоящей  статьи,   и  объявить  повторную процедуру  размещения  заказа.

3.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа установленным требованиям.

2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать пяти рабочих дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

2.1. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе, что  отражается  в  протоколе  аукциона. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

4. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола об аукционе.

5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. При этом заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, в порядке, предусмотренном частью 4 настоящей статьи.

6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан передать такому участнику аукциона проект договора, прилагаемого к документации об аукционе. При этом договор заключается  на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора  (цене лота),  предложенной данным  участником в заявке. Такой участник аукциона не вправе отказаться от договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. Договор должен  быть заключен в  течение пяти рабочих дней  со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. Если  участник аукциона  в указанный  срок  не  передает  заказчику подписанный  договор и  документ об  обеспечении исполнения  договора, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

  3.7. Порядок проведения аукциона


1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

Участник  размещения  заказа  обязан  предоставить документ, подтверждающий полномочия  на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении руководителя). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо – представитель, он  обязан предоставить доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. Регистрация представителей участников открытого аукциона осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность (паспорта), а также доверенности (в случае участия лица, не уполномоченного действовать от имени участника аукциона без доверенности), предъявляемых непосредственно при регистрации.

2. Аукцион проводится  Комиссией  при участии  участников аукциона или их представителей.

3. Перед  началом процедуры аукциона Комиссия  объявляет начальную (максимальную) цену договора, предложенную Заказчиком.

4. Аукцион проводится путем снижения  начальной (максимальной) цены договора (цены лота), предложенной Заказчиком,  на «шаг аукциона».

5. Размер «шага аукциона» устанавливается в  процентах к начальной (максимальной) цене договора  и  указывается в  извещении о проведении аукциона. 

6. Аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем открытого голосования членов Комиссии большинством голосов.

7. Аукцион проводится в следующем порядке:

7.1. Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

7.2. аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион; аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

7.3. участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с установленным «шагом аукциона»,  поднимает карточку в случае, если он согласен заключить  договор по объявленной цене;

7.4. аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

7.5. аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

8. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

9. При проведении аукциона секретарь Комиссии ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения:

об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения, сведения о решении каждого члена аукционной Комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе;

о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, второй  экземпляр протокола  заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона вместе с     договором, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.

10. Протокол аукциона размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 

11. Комиссия  вправе осуществлять аудио-видеозапись аукциона.

12. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник размещения заказа является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота),  и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае , если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. В  этом  случае договор  заключается с  участником аукциона, предложившим минимальную  начальную  цену договора  (цену  лота)  в  своей заявке. 

14. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение  трех  рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в части 9 настоящей статьи, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект договора. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), объявленной  аукционистом  в начале аукциона. Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный п.6 ст.35 настоящего Положения, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.
15. Любой участник аукциона вправе обжаловать результаты аукциона путем  подачи  письменной  жалобы  в порядке, предусмотренным Главой 9 настоящего Положения.

16. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе хранятся заказчиком  три года.

3.8. Заключение договора по результатам аукциона

1. В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил заказчику подписанный договор,  а также обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, признается уклонившимся от заключения договора. 

2. Договор может быть заключен в течение пяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, а при проведении закрытого аукциона – со дня подписания протокола аукциона.

3. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и/или заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, и/или  провести процедуру  размещения  заказа  повторно. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, с которым заключается договор в связи с уклонением победителя аукциона от заключения договора, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. 

4. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения договора с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником. 
5. В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается договор в случае уклонения победителя аукциона от заключения договора  такого обеспечения в размере, указанном в  документации об аукционе. Способ обеспечения исполнения договора определяется  Заказчиком. Если победителем аукциона или участником аукциона, с которыми заключается договор, является бюджетное учреждение и заказчиком  установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется. 

6. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются победителю аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются участнику аукциона, с которым заключается договор в случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с  победителем аукциона или с таким участником аукциона.

3.9. Особенности проведения закрытого аукциона

1. Решение о  проведении закрытого аукциона  принимается руководителем   учреждения.

2. При проведении закрытого аукциона настоящее Положение применяется с учетом особенностей, предусмотренных настоящей статьей.

3. При проведении закрытого аукциона извещение о его проведении не требуется. Документация об аукционе, изменения, внесенные в нее, а также разъяснения документации об аукционе не подлежат  размещению в  средствах  массовой  информации и/или сети "Интернет". Заказчик, не позднее  чем за десять дней до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе направляет в письменной форме приглашения принять участие в закрытом аукционе лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим  Положением  и способны осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, предусмотренные  в  статье 31 настоящего Положения.

4. При проведении закрытого аукциона не допускается представлять заявки на участие в аукционе в форме электронных документов, а также предоставлять документацию об аукционе, изменения, внесенные в нее, в форме электронных документов. 

5. Протоколы, составленные в ходе проведения закрытого аукциона, а также информация, полученная в ходе проведения закрытого аукциона, не подлежит  размещению в сети «Интернет».

6. При проведении закрытого аукциона не допускается осуществлять аудио- и видеозапись.

3.10. Последствия признания аукциона несостоявшимся

1. В случаях, если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником аукциона, участвующим в аукционе, или участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в аукционе, либо который признан единственным участником аукциона (при наличии таких участников), заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона  или  принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, цена такого договора определяется  заказчиком. 

2. В случае объявления о проведении повторного аукциона заказчик вправе изменить условия аукциона.

3.11. Предварительный квалификационный отбор


1. Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах открытого одноэтапного конкурса, открытого аукциона.


2. При проведении предварительного квалификационного отбора документация о закупке, помимо сведений, предусмотренных ст.16 Положения, должна содержать:


2.1. информацию о проведении предварительного квалификационного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены технико-коммерческие предложения только тех участников, которые успешно прошли предварительный квалификационный отбор;

2.2. информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

2.3. описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.

3. Предквалификационная документация должна содержать:

3.1. краткое описание закупаемой продукции;

3.2. порядок проведения предварительного квалификационного отбора, включая его критерии;


3.3. требования к участнику предварительного квалификационного отбора;


3.4. требования к содержанию, форме, оформлению и составу предквалификационной заявки на участие, в том числе способу подтверждения соответствия участника закупки предъявляемым требованиям;


3.5. информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;


3.6. сведения о последствиях несоответствия участника установленным требованиям или отрицательного результата прохождения им предварительного квалификационного отбора;


3.7. описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.


4. Предквалификационная документация утверждается Заказчиком и размещается им на официальном сайте одновременно с документацией о закупке.


5. Внесение изменений в предквалификационную документацию осуществляется в том же порядке, что и внесения изменений в документацию о закупке.


6. Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.


4. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

4.1. Запрос предложений
1. Под запросом предложений понимается способ закупок без проведения торгов и в сокращенные сроки, при  котором информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах доводится до потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений (в случае проведения открытой закупки) либо направления письменного приглашения (в случае проведения закрытой закупки), и победителем признается лицо, которое по заключению Комиссии предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядками оценки и сопоставления заявок. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе определить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатом в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Заказчика, кроме непосредственно указанных в извещении.

2. В зависимости от возможного круга участников закупки запрос предложений может быть открытым или закрытым.

3. Запрос предложений может проводиться при закупке продукции на сумму, не превышающую двух миллионов рублей, при наличии любого из следующих условий:

3.1. заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках;

3.2. заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований, экспериментов, разработок;

3.3.  если возникает срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события) в объекте закупок и проведение открытого конкурса или использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того времени, которое необходимо для использования таких способов, при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности Заказчика, не вызвано увеличением в текущем финансовом году денежных средств на цели обеспечения  нужд Заказчика;

3.4. проведенная ранее процедура торгов не состоялась и договор по итогам торгов не заключен.

4. Заказчик не вправе осуществлять путем запроса предложений закупку одноименной продукции на сумму более чем пятьсот тысяч рублей в квартал календарного года.
4.2. Порядок размещения информации о проведении запроса предложений 

1. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, проект договора (либо основные положения договора) размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за  5 рабочих дней до установленного в документации о запросе предложений дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Заказчик также вправе направить письменные приглашения конкретным поставщикам (продавцам, исполнителям), которые должны содержать информацию, соответствующую размещенной на официальном сайте.

Документация о запросе предложений должна соответствовать требованиям ст.16 Положения с учетом специфики предмета закупки.

2. Решение о проведении запроса предложений путем проведения закрытой закупки принимает руководитель учреждения. Данное решение должно быть обосновано. 
 Приглашения должны соответствовать содержанию, предъявляемому настоящим Положением к извещению и документации о закупке, к ним должен быть приложен проект договора.
3. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе предложений срок составлял не менее чем 3 рабочих дня.

4.3. Подача заявок на участие в запросе предложений

1. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать сведения, установленные ст.22 Положения.

2. Заявка на участие в запросе предложений не должна содержать сведения о цене договора, включая сведения о цене единицы продукции, если об этом указано в документации о проведении запроса предложений. В данном случае критерий оценки заявок «цена договора» не используется. Договор заключается по начальной цене договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений. 

3. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в форме и сроки, установленные документацией о закупке. Любой участник закупок может подать только одно предложение, внесение изменений в него не допускается. Предложение, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется, и лицу, подавшему предложение, выдается расписка в получении предложения с указанием даты и времени его получения. Предложения, поданные после окончания срока подачи предложений, указанного  в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются.

4. В случае, если после дня окончания срока подачи предложений, подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным документацией о проведении запроса предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким участником закупок, либо продлить срок подачи предложений. Извещение о продлении срока подачи предложений размещается на официальном сайте.

5. В случае , если после продления срока подачи предложений, не поданы дополнительные предложения, Заказчик заключает договор с участником закупки, подавшим единственное предложение.

6. В случае , если по окончании сроков подачи предложений не поступило ни одного предложения Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений;

4.4. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений

1. Комиссия по закупкам в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

2.
Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о запросе предложений на основании Положения о закупке.

3. Рассмотрение заявок производится без присутствия участников размещения заказа в целях обеспечения конфиденциальности условий поступивших предложений.
4. В документации о проведении запроса предложений может быть предусмотрено, что рассмотрение заявок проводится в присутствии участников размещения заказа. После оглашения заявок Комиссия может предложить участникам закупки предоставить окончательное предложение, с учетом оглашенных предложений других участников закупки. При этом Комиссия должна не позднее следующего дня провести заседание, на котором сообщить обо всех поступивших заявках, об отклоненных заявках (с указанием обоснований отклонения), рассмотреть и оценить предоставленные окончательные предложения. Участники закупки вправе не представлять окончательных предложений. Окончательные предложения участников закупки не могут создавать условия, менее выгодные для заказчика, чем их первоначальные предложения.
5. Победителем запроса предложений признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.

6. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, об окончательных предложениях,  о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми членами закупочной комиссии, размещается заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. В случае, если проводилась закрытая закупка, ее участникам в тот же срок должна быть обеспечена возможность ознакомления с протоколом по месту нахождения заказчика.
7. В случае, если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка, или по результатам оценки заявок Комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор. 
4.5. Заключение договора по результатам рассмотрения запроса предложений
1. В течение двух рабочих дней с момента определения победителя запроса предложений, ему для подписания направляется договор. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником, в проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса предложений. Победитель закупки обязан в течение трех рабочих дней предоставить заказчику подписанный договор.

2. В случае если победитель запроса предложений в установленный срок  не предоставил заказчику подписанный договор, он признается уклонившимся от заключения договора.

3. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений, предложившим такие же, как победитель условия исполнения договора, а при отсутствии такого участника запроса предложений – с участником, предложения которого содержат лучшие условия исполнения договора, следующие  после предложенных победителем запроса предложений.

4. Если и второй участник запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса предложений, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.

5. В случае, если для заключения договора на закупку товаров, работ, услуг, в отношении которых проводится запрос предложений, требуется его предварительное одобрение органами управления и (или) собственником имущества заказчика, договор с победителем в проведении запроса предложений заключается только после одобрения органами управления и (или) собственником имущества заказчика.
6. Договор также может быть заключен в случаях, предусмотренных п.п.4, 5 и 6 ст.43 Положения. 

         5. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
5.1. Запрос котировок
1. Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок (в случае проведения открытой закупки) либо направления письменного приглашения конкретным поставщикам (продавцам, исполнителям) (в случае  проведения закрытой закупки) и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора.

2. Запрос котировок может проводиться при наличии одновременно следующих условий:

- закупка продукции производится не по конкретным заявкам Заказчика,

- для продукции есть функционирующий рынок,

- продукцию можно сравнивать только по ценам;

- начальная цена договора не превышает двух миллионов рублей.
3. Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более пятисот тысяч рублей в течение квартала.

4. Не допускается взимание с участника размещения заказа платы за участие в запросе  котировок.

5. В зависимости от возможного круга участников закупки запрос котировок может быть открытым или закрытым.

5.2. Требования, предъявляемые к извещению и документации о запросе цен
1. Извещение и документация о запросе котировок должны соответствовать требованиям ст.15 и 16 Положения и содержать следующие сведения:

1.1. наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии), контактный телефон;

1.2. источник финансирования заказа;

1.3 форму котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

1.4. наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

1.5. требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования. В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования заказчик устанавливают требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара в случае, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования заказчик устанавливает требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования заказчик устанавливает требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

1.6. место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

1.7. сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

1.8. сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

1.9. максимальная цена договора и обоснование максимальной цены договора;

1.10. место подачи заявок на участие в запросе котировок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок;

1.11. срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

1.12. срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок;

1.13. отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

5.3. Требования, предъявляемые к заявке на участие в запросе цен
Заявка на участие в запросе цен должна содержать следующие сведения:

1. наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты, контактный телефон, адрес электронной почты участника размещения заказа;

2. идентификационный номер налогоплательщика;

3. наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса цен товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса цен, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4. согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса цен;

5. цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

5.4. Порядок проведения запроса цен
1. Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления заявок.

2. Извещение о проведении запроса цен должно содержать сведения, предусмотренные статьей 31 настоящего Положения и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи заявок без взимания платы.

3. Извещение о проведении запроса цен может содержать указание на товарные знаки. В случае, если в извещении о проведении запроса котировок содержится указание на товарные знаки, они должны сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев размещения заказов на поставки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование. Эквивалентность товаров должна быть подтверждена соответствующей документацией. Извещение о проведении запроса котировок не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товаров или наименования производителей, а также требования к товарам, их производителям, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.

5.5. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок
1. Любой участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок, внесение изменений в которую не допускается.

2. Заявка подается участником размещения заказа заказчику  в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 

3. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, заявка регистрируется заказчиком. Заказчик выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

4. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки. 

5. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, которая соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок,  заказчик вправе  заключить договор с участником размещения заказа, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником размещения заказа в заявке, либо  провести повторное размещение заказа путем запроса цен. Участник размещения заказа, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения  договора. При непредставлении заказчику участником размещения заказа в срок, предусмотренный документацией о запросе цен, подписанного договора, участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения договора.

6. В случае, если не подана ни одна заявка на участие в запросе котировок, заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. 

7. При повторном размещении заказа путем запроса котировок заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

8. В случае, если при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна заявка, заказчик вправе принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

5.6. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе цен
1. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о запросе котировок, и оценивает заявки.

2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и документации о запросе котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса цен признается участник размещения заказа, заявка которого поступила ранее заявок других участников размещения заказа.

3. Комиссия не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен.

4. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках размещения заказа, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене договора  которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и в день его подписания размещается на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса цен один экземпляр протокола и договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении  запроса  котировок, и  цены,  предложенной  победителем  запроса  котировок в заявке.

5. В случае, если победитель в проведении запроса цен в срок, указанный в документации о запросе цен, не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения  договора.

6. В случае если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском об обязании победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и (или) заключить договор с участником размещения заказа, предложившим такую же, как победитель, цену договора, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса цен условия. При этом заключение договора для указанных участников размещения заказа является обязательным. В случае уклонения указанных участников размещения заказа от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском об обязании таких участников размещения заказа заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное размещение заказа путем запроса цен либо заключить  договор с  единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)  в порядке, предусмотренном главой 5  настоящего Положения.

7. Договор должен быть заключен в течение 5 рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, а при проведении закрытой закупки – в течение 5 рабочих дней со дня подписания заказчиком и участником закупки, с которым надлежит заключить договор, такого протокола. 
8. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в заявке победителя закупки или в заявке участника размещения заказа, с которым заключается договор в случае уклонения победителя от заключения договора.

9. В случае отклонения Комиссией всех заявок заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

        6. ЗАКРЫТЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ
6.1. Закрытые процедуры закупки 

1. Участниками закрытой процедуры закупки являются только лица, специально приглашенные для этой цели.

2. Закрытые процедуры проводятся в случаях если:


2.1. сведения о закупке, составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора;


2.2. Правительством Российской Федерации определена конкретная закупка, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;


2.3. закупка производится на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, включенных в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, определенные Правительством Российской Федерации, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.


3. Закрытые процедуры проводятся в соответствии с настоящим Положением с учетом следующих особенностей:


3.1. размещение информации о проведении закупки на официальном сайте не осуществляется. Такая информация направляется в адрес лиц, приглашенных Заказчиком к участию в закупке;

3.2. заказчик не предоставляет документацию о закупке лицам, которым не было направлено приглашение;

3.3. при проведении закупки Заказчик может потребовать, чтобы участники закупки до получения документации о закупке заключили с ним соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в приглашении к участию в закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником закупки. Документация о закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения;

3.4. при проведении закупки Заказчик может потребовать, чтобы представители участника закупки имели допуск к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-I «О государственной тайне»,

3.5. вскрытие конвертов с заявками участников закупки и рассмотрение таких заявок может состояться ранее даты, указанной в документации о закупке, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения принять участие в закупке.


3.6. все связанные с проведением закрытой процедуры документы и сведения направляются (предоставляются) на бумажном носителе. Использование электронного документооборота, осуществление аудио- и видеозаписи не допускается. 

        7. ЭЛЕКТРОННЫЕ  ЗАКУПКИ
7.1. Электронные закупки

1.
Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, за исключением закупки у единственного участника, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки.
2. Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.


3. Правила и процедуры проведения закупки с использованием электронной площадки устанавливаются регламентом работы электронной площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной площадки. 

8. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА У ЕДИНСТВЕННОГО УЧАСТНИКА                      (ПОСТАВЩИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ, ПОДРЯДЧИКА)

8.1. Размещения заказа у единственного участника (поставщика, исполнителя, подрядчика)

1. Под размещением заказа у единственного участника – единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

Решение о размещении заказа у единственного участника принимает руководитель учреждения.
2. Размещение заказа у единственного участника осуществляется заказчиком в случае, если:

2.1.  Проведенная закупочная процедура была признана несостоявшейся или проведение закупочной процедуры не привело к заключению договора.

2.2. Стоимость закупок продукции не превышает 100 тысяч рублей с НДС (если применяется), в течение квартала.

2.3. Заключается договор с уполномоченным органом по размещению заказов или с оператором электронной торговой площадки.

2.4. Необходимо приобретение товара, работы или услуги, которые реализуются поставщиком исключительно при помощи определенных им конкурентных процедур.

2.5. Необходимо проведение дополнительной закупки, в том числе в случае выполнения объективно непредвиденных работ, и при этом смена поставщика не целесообразна по соображениям срочности или необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, на сумму, не превышающую 25% цены договора с сохранением начальных цен за единицу продукции.

2.6. Приобретается право на объект интеллектуальной собственности у правообладателя.

2.7. Заключается договор с субъектом естественных монополий на оказание услуг естественных монополий в соответствии с Федеральным законом «О естественных монополиях» от 17 августа 1995 года №147-ФЗ.

2.8. Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации. 

2.9. Вследствие чрезвычайных обстоятельств (или их угрозы) создается опасность для жизни и здоровья человека, состояния окружающей среды или возникает угроза срыва производственных процессов заказчика и для предотвращения или ликвидации последствий таких обстоятельств необходима определенная продукция, приобретение которой иными процедурами закупок в требуемые сроки невозможно. 

2.10. Возникла потребность в опубликовании в конкретном печатном издании информации заказчика.

2.11. Заключается договор на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия.

2.12. Возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, в том числе проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы.

2.13. Осуществляется размещение заказа на оказание услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование заказчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование заказчику.
2.14.
Предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом, если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.

2.15. Выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации; 

2.16. Осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

2.17. Представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе;

2.18. Только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона;

2.19. При размещении заказа путем запроса предложений или путем запроса цен не подана ни одна заявка.

 7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ

УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗОВ

7.1. Обжалование действий (бездействия) заказчика и Комиссии по проведению закупок в бюджетное учреждение 

1. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в порядке, предусмотренном настоящей главой, действия (бездействие) заказчика и  Комиссии по проведению закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа. 

2. Обжалование действий (бездействия) заказчика и  Комиссии по  процедуре  размещения  заказа  допускается в любое  время, но не  позднее  пяти дней  с  даты  размещения  на  официальном  сайте итоговых протоколов по соответствующей закупке.

3. Жалоба на действия (бездействие) заказчика и (или) Комиссии в  письменной  форме направляется для рассмотрения в бюджетное учреждение. 

7.2. Возвращение жалобы на действия (бездействие) заказчика и  Комиссии по проведению закупок
1. Жалоба на действия (бездействие) заказчика и  Комиссии возвращается участнику размещения заказа в случае, если:

1.1.  жалоба не подписана или подписана лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

1.2. жалоба подана после заключения договора по результатам торгов и запроса предложения (запроса цен) либо с нарушением срока, установленного п.2 ст.43 Положения.

2. Решение о возвращении жалобы на действия (бездействие) заказчика или  Комиссии должно быть принято в срок не позднее чем через три рабочих дня со дня поступления такой жалобы.

3. Директор бюджетного учреждения в день принятия решения о возвращении жалобы обязан сообщить в письменной форме участнику размещения заказа, подавшему жалобу, о принятом решении с указанием причин возвращения жалобы.

7.3. Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) заказчика и  Комиссии  по  существу

1. Директор бюджетного учреждения обязан рассмотреть жалобу по существу  в течение пяти рабочих дней со дня поступления жалобы и уведомить участника размещения заказа, подавшего жалобу, других  заинтересованных лиц о результатах такого рассмотрения. 

2. Заказчик либо Комиссия  обязаны  предоставить директору бюджетного учреждения материалы,  необходимые  для  рассмотрения  жалобы,  в течение  одного  дня  с  даты сообщения  Комиссии о поступившей  жалобе.

3. Члены  Комиссии вправе присутствовать  при  рассмотрении  жалобы,  давать  пояснения  и  высказывать  возражения  по  доводам  жалобы.

4. Директор вправе приостановить размещение заказа до рассмотрения жалобы на действия (бездействие) заказчика и  Комиссии по  существу.

5. По результатам рассмотрения жалобы (в течение 5 рабочих дней) директор бюджетного учреждения принимает решение о признании  жалобы  обоснованной  полностью  или  частично,  и совершении необходимых действий, или о признании жалобы участника размещения заказа необоснованной. 

6. Заказчик, Комиссия  обязаны совершить  действия,  предписанные  ей  директором бюджетного учреждения по  результатам  рассмотрения  жалобы и довести до  сведения бюджетного учреждения о  совершении    предписанных  действий.

7.4. Обжалование действий (бездействия) заказчика, Комиссии по проведению закупок в  судебном порядке   

Обжалование действий (бездействия) заказчика, Комиссии по проведению закупок  в судебном порядке производится в  соответствии с  нормативными  актами Российской Федерации.  

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к Положению о закупках товаров, работ, услуг для нужд областного бюджетного учреждения социального обслуживания ”Батецкий комплексный центр социального обслуживания населения”
УТВЕРЖДАЮ:

Директор областного бюджетного учреждения социального обслуживания “Батецкий комплексный  центр социального обслуживания населения”
__________________ О.В. Якущенко 

    «____» _____________2013 года
ПЛАН ЗАКУПКИ
товаров, работ услуг областного бюджетного учреждения социального обслуживания “Батецкий комплексный центр 
социального обслуживания населения”
на 2013 год
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